Diretrizes para submissão de artigos para o II Congresso Brasileiro de Hidroterapia e Terapia Corporal Aquática

diretrizes, submissão, artigo

O propósito destas diretrizes é descrever como você deve preparar seu artigo para o evento: II Congresso Brasileiro de Hidroterapia e Terapia Corporal Aquática. Caso seu artigo seja aceito, será publicado através de Banner, que será colocado no local do evento e também em nosso site, dentro do link artigos científicos. Você deverá seguir estas diretrizes a fim de que possamos considerar seu artigo para publicação. Por favor, leia este documento cuidadosamente. Todos os artigos aceitos serão reproduzidos exatamente como enviados pelos autores. Desta forma, a revisão gramatical dos mesmos é da responsabilidade dos autores. Se seu artigo não estiver de acordo com as diretrizes, ele não poderá ser apresentado no Congresso, ou publicado. 
1 Introdução

Os autores das propostas devem obedecer as diretrizes apresentadas aqui e preencher o formulário de inscrição de trabalhos, que segue anexo a esta mensagem. Neste formulário é solicitado, entre outras informações, uma nota biográfica dos autores, para ser incluída no artigo.


Você poderá apresentar seu artigo na modalidade (a) Banner  ou (b) Banner + Oral dentro dos temas dos Congressos: (1) Hidroterapia; (2) Terapia Corporal Aquática; (3) Atividades Aquáticas; e (4) Interação de Dois Temas. Propostas de artigos devem ser enviadas eletronicamente para o e-mail congressodehidro@gmail.com juntamente com o formulário de propostas devidamente preenchido. Os artigos enviados devem obedecer as diretrizes para apresentação de propostas, casos contrários não poderão ser aceitos.


Cada artigo será lido por no mínimo dois pareceristas. Os autores serão prontamente notificados por e-mail da decisão dos pareceristas. A lista dos artigos aprovados estará disponível no site do evento, na data estabelecida.
2 Layout do Artigo

Por favor, siga as instruções abaixo para formatar o layout de seu artigo. Este documento mostra como deve ser a formatação do artigo.

Margens e formato da página

O formato da página adotado para os trabalhos é o A4 (21 x 29.7cm) com as seguintes medidas: 2cm de margem superior; 3cm de margem inferior, 4cm de margem esquerda, e 2cm de margem direita. 

Espacejamento

O espacejamento entre linhas deve ser simples para o corpo do texto, e o espacejamento do parágrafo deve ser de 6 pontos depois de cada parágrafo. Para formatar estas especificações utilize ‘Formatar > Parágrafo’ no menu do Microsoft Word.

Indentação

Não indente a primeira linha do parágrafo que segue um título ou subtítulo. Isto indica o começo de uma seção ou subseção do documento. Os demais parágrafos devem ter sua primeira linha indentada em 0.5cm (‘tab’).

Coluna e alinhamento

O texto deve ser formatado em uma coluna de 15cm. Ao usar as margens especificadas acima você não precisará formatar o tamanho da coluna, pois isto será realizado automaticamente por seu computador. O texto deve ser alinhado pela esquerda.

Texto

Use fonte Arial, corpo 10 para o texto do artigo. Se você não possuir esta fonte em seu processador de texto, poderá baixar pela internet.

Título do artigo

O título de seu artigo deve vir primeiramente em português com fonte Arial, negrito, corpo 12, recuo à esquerda (– 0.7 cm), alinhado à esquerda, sem espaço entre parágrafos, e o espacejamento entre linhas deve ser simples. Na linha seguinte coloque o título em inglês com fonte Arial, itálico, corpo 12 recuo à esquerda (– 0.7 cm), alinhado à esquerda, sem espaço entre parágrafos, e o espacejamento entre linhas deve ser simples. Coloque espaço de parágrafo de 12 pontos depois da linha com o título em inglês. Para formatar estas especificações utilize ‘Formatar > Parágrafo’ no menu do Microsoft Word. Use caixa-alta (letra maiúscula) apenas para a primeira letra do título do artigo, exceto para palavras onde o uso de caixa-alta e caixa-baixa (letras maiúsculas e minúsculas) se faz gramaticamente necessário (e.g. nome de pessoas, cidades, etc).

Nome(s) do autor(es)

O(s) nome(s) dos autor(es) deve(m) ser colocado(s) depois do título em inglês. Se o artigo possuir mais de um autor, separe os nomes destes com um vírgula e espaço. Se o número de autores excede uma linha, não divida o nome de um autor: coloque-o na linha seguinte. O nome de cada autor deve estar na seguinte ordem: primeiro nome, segundo nome ou inicial (se for o caso) e o sobrenome. Por favor, não inclua filiação institucional (e.g universidade) ou titulação do(s) autor(es). Coloque espaço de parágrafo de 60 pontos depois da linha com o nome dos autores. Para os nomes dos autores use: fonte Arial, regular, corpo 11; alinhamento à esquerda com recuo -0,7cm; espacejamento entre linhas simples; sem espaço de parágrafo antes do nome(s) do(s) autor(es). 

Palavras-chaves e resumo

As palavras-chaves e resumo devem vir após os nomes dos autores.

Em português

Use 3 a 5 palavras-chaves para identificar seu artigo (fonte Arial regular, corpo 9). Estas devem ser colocadas antes do resumo, alinhadas à esquerda.


Pular uma linha após as palavras-chaves e colocar o resumo com aproximadamente 250 palavras. Use fonte Arial regular, corpo 9 para o resumo em português. As especificações para parágrafo e coluna são as mesmas do corpo do texto (siga as instruções dadas para margens, espacejamento, indentação, coluna e alinhamento). O resumo deve ser alinhado à esquerda, espacejamento entre linhas simples sem recuo.

Em inglês

Pular duas linhas do resumo em português e colocar as palavras-chaves (keywords) em inglês em fonte Arial itálico, corpo 9 alinhadas à esquerda. Pular uma linha após as palavras-chaves e colocar o resumo em inglês (Arial itálico, corpo 9), alinhado à esquerda, espacejamento entre linhas simples sem recuo (conforme o resumo em português).


O texto do artigo deve ser iniciado na mesma página das palavras-chaves (keywords) e dos resumos.

Subtítulos

Sugerimos o uso de não mais de três níveis de subtítulos para seu artigo, os quais devem seguir estas especificações:

· primeiro nível de subtítulo: Arial, negrito, corpo 11, alinhado à esquerda, recuo de – 0.7 cm, espaço de parágrafo de 24 pontos antes do subtítulo e de 6 pontos após o subtítulo;

· segundo nível de subtítulo: Arial, negrito, corpo 10, alinhado à esquerda, sem recuo, espaço de parágrafo de 12 pontos antes do subtítulo e de 6 pontos após o subtítulo;

· terceiro nível de subtítulo: Arial, itálico, corpo 10, sem recuo, espaço de parágrafo de 12 pontos antes do subtítulo e de 6 pontos após o subtítulo.


Use caixa-alta (letra maiúscula) apenas para a primeira letra do subtítulo do artigo, exceto para palavras onde o uso de caixa-alta e caixa-baixa (letras maiúsculas e minúsculas) se faz gramaticamente necessário (e.g. nome de pessoas, cidades, etc). Para formatar estas especificações utilize ‘Formatar > Parágrafo’ no menu do Microsoft Word.

Marcadores gráficos e numéricos

Quando usando marcadores gráficos, siga estas especificações: 

· Marcadores gráficos quadrados (fonte: Wingdings, corpo 12), 

· Posição do marcador: recuo de 0,7cm, 

· Posição do texto: recuo de 1,3cm.

Quando usando marcadores numéricos, siga estas especificações:

1. fonte do número: Arial, regular, corpo 10

2. formatação (tipo) do número: 1.; 2.; 3. etc.(número seguido de ponto)

3. posição do número: esquerda, recuo 0,7cm, 

4. posição do texto: recuo 1,3cm.

Para formatar estas especificações utilize ‘Formatar >  marcadores e numeração > personalizar’ no menu do Microsoft Word.

Figuras e tabelas

Caso utilize tabelas e figuras (desenhos, fotografias e diagramas), por favor siga estas instruções:

· figuras e tabelas devem estar no corpo do texto, alinhadas pela esquerda e perto do parágrafo a que se referem; 

· coloque a figura inserida no corpo do texto (clique duas vezes na figura para fazer esta especificação);

· use o espaço de uma linha para separar as tabelas e figuras do texto que lhes é consecutivo;

· as legendas/títulos das figuras e tabelas devem ser colocados acima destas, em fonte Arial, regular, corpo 8, e alinhadas à esquerda;

· figuras e tabelas devem ser numeradas consecutivamente (e.g. Figura 1, Figure 2/ Tabela 1, Tabela 2 e assim por diante). Isto aplica-se a todas as figuras, quer sejam fotografias, desenhos ou diagramas;

· figuras devem estar no formato .tiff ou .jpg; preferencialmente em preto e branco;

· caso não possua os direitos autorais das figuras, por favor declare na legenda a permissão de uso (entre parênteses), como mostrado no exemplo abaixo (veja considerações sobre direitos autorais na seção 3).

Figura 1: Um exemplo de fotografia 

[image: image1.jpg]



· texto/número inserido nas tabelas devem ser em fonte Arial, regular, corpo 9. Use negrito para os títulos das colunas das tabelas. O alinhamento deve ser pela esquerda com entrelinha simples;

· linhas e bordas das tabelas devem ser utilizadas como no exemplo a seguir: 

Tabela 1: Exemplo de tabela 

	Título das colunas
	Título das colunas
	Título das colunas
	Título das colunas
	Título das colunas

	Texto na tabela
	01
	05
	09
	13

	Texto na tabela
	02
	06
	10
	14

	Texto na tabela
	03
	07
	11
	15

	Texto na tabela
	04
	08
	12
	16


Citações

Para citar um autor no corpo do texto use ‘aspas simples’. Citações que excedam três linhas devem ser separadas do corpo do texto (aperte a tecla ‘enter’ uma vez) como a seguir. 

Para citações use fonte Arial, regular, corpo 9, alinhamento à esquerda. Espacejamento entre linhas deve ser simples, recuo de parágrafo de 0,5cm, e espaço de 6 pontos após cada parágrafo de sua citação (se for o caso). Para formatar estas especificações utilize os menu ‘Formatar > Parágrafo’ no menu do Microsoft Word. (Spinillo, 2002, p:8).

Notas de rodapé

Para as notas de rodapé use fonte Arial, regular, corpo 8; e alinhe o texto pela esquerda sem recuo
. Por favor, use notas de rodapé apenas quando extremamente necessário e evite notas de rodapé longas. As notas devem ser numeradas consecutivamente ao longo do texto.

Agradecimento

Se você quiser agradecer contribuições feitas ou apoios recebidos no desenvolvimento de seu artigo/pesquisa, por favor coloque os agradecimentos no final do texto principal, antes da seção ‘Referências’, sob o título (primeiro nível) ‘Agradecimento’ (no singular). 

Referências

Use o sistema autor-data para as referências. Referências no corpo do texto devem seguir o estilo: (Wogalter, Dejoy, & Laughery, 1999; Richards, 2000).


Todas as referências citadas em seu artigo devem vir listadas alfabeticamente e cronologicamente na seção de referências, sob o título Referências (ver especificações para títulos de primeiro nível). Para formatar as referências use fonte Arial, regular, corpo 10, alinhamento à esquerda, espacejamento entre linhas simples, recuo especial de parágrafo de 0,5cm, e espaço de parágrafo de 6 pontos após cada referência. Para formatar estas especificações utilize ‘Formatar > Parágrafo’ no menu do Microsoft Word. Os exemplos abaixo mostram como as referências devem ser listadas:

Artigos em revistas acadêmicas/capítulos de livros

Richards, C. (2000). Getting the picture: diagram design and the information revolution. Information Design Journal, 9, 2/3, pp. 87-110.

Wogalter, M. S., Dejoy, D. M. & Laughery, K. R. (1999). Organising theoretical framework: a consolidated communication-human information processing (C-Hip) model. In M. S. Wogalter, D. M. Dejoy & K. R. Laughery (Eds.). Warnings and risk communication. London: Taylor & Francis, pp. 15-23.

Livros, e material não publicados

Dudley, E. & Haaland, A. (1993). Communicating building for safety. London: Intermediate Technology Publications.

Spinillo, C. (2000). An analytical approach to procedural pictorial sequences. Tese de doutorado não publicada. Departamento de Tipografia Comunicação Gráfica. Universidade de Reading, GB.

3 Considerações sobre direitos autorais

Para evitar violação das leis de direitos autorais, por favor não utilize longas e muitas citações de uma mesma fonte, ou figuras publicadas previamente sem um documento de autorização de uso dos direitos autorais. Isto também refere-se a imagens produzidas por você autor, mas que já tenham sido publicadas em outro veículo e que o seu direito autoral tenha sido transferido à editora. Autores que não fornecerem documentos de autorização de uso de direitos autorais terão seus artigos devolvidos. Nós trataremos rigorosamente violações de direitos autorais.

4 Enviando os artigos

· Os artigos devem ser enviados eletronicamente, através do e-mail congressodehidro@gmail.com. 


Todos os artigos serão lidos por no mínimo dois pareceristas. O(s) nome(s) do(s) autor(es) será(ão) omitido(s) quando enviado(s) aos pareceristas, para permitir o anonimato dos trabalhos em julgamento.

Datas e prazos

Os autores serão notificados assim que recebidos os resultados do julgamento dos artigos, ou no máximo até março. A tabela abaixo informa datas e prazos importantes para os autores.

Tabela 2: Datas e prazos

	Atividade
	Prazo 

	Envio de propostas
	15 março

	Resultado do julgamento das propostas
	10 de abril

	Notificação aos autores
	15 de abril

	Envio do artigo completo com correções
	20 de abril



Por favor, faça o possível para cumprir o prazo estabelecido para entrega de propostas! O envio tardio de propostas prejudicará o andamento das atividades do comitê organizador. Colabore para manter nossa agenda em dia! 

5 Lista de checagem

A lista de checagem abaixo pode lhe ser útil para não esquecer ou negligenciar as diretrizes para submissão de trabalhos.

	
	Item

	Checar

	Layout da página
	Margens e formato da página
	

	
	Espacejamento
	

	
	Indentação
	

	
	Colunas e alinhamento
	

	
	Texto
	

	
	Título do artigo

	

	
	Nome do autor

	

	
	Palavras-chaves e resumo em português
	

	
	Palavras-chaves e resumo em inglês
	

	
	Subtítulos
	

	
	Marcadores gráficos e numéricos
	

	
	Figuras e tabelas
	

	
	Citações
	

	
	Notas de rodapé
	

	
	Agradecimento
	

	
	Referências
	

	Direitos autorais
	Permissão de uso dos direitos autorais (se for o caso)
	

	Enviando o artigo por e-mail 
	Título da mensagem do e-mail
	

	
	Enviando mais de um trabalho como primeiro autor
	

	
	Formulário de inscrição
	


6 Layout do Banner

A confecção do banner é de responsabilidade do(s) autor(es). Após o término do evento, o banner estará à disposição do autor. 

Caso o autor tenha um patrocinador, o nome poderá ser citado no rodapé do banner, não no artigo escrito.

Enviar um resumo do trabalho com o conteúdo a ser exposto no Banner assim como as fotos a serem utilizadas.

O texto deve ter no máximo 58 linhas fonte Arial tamanho 12

O autor do banner pode optar em apenas expor seu banner. Como também pode optar por ficar ao lado do mesmo para dar explicações e/ou responder dúvidas e questionamentos. Para os melhores artigos selecionados, os autores serão convidados a expor seu artigo no congresso em forma oral.

7 Participação no Congresso

Os autores de banners expostos no Congresso terão 50% de desconto no valor da inscrição no Congresso. 

Os autores selecionados para expor de forma oral, terão acesso gratuito ao Congresso, não tendo remuneração para expor oralmente seu trabalho.

8 Premiação

O primeiro colocado ganhará um notebook novo (com uma boa configuração).

O segundo colocado ganhará um Ipod.

O terceiro colocado ganhará um Ipod.

OBS: A premiação será para o artigo. Assim, caso o artigo tenha mais de um autor, estes deverão estabelecer quem ficará com o premio. A premiação será oferecida somente se o congresso tiver o montante de mais do que 400 inscrições. Em 2007 tivemos 480 inscrições
Por favor, não hesite em nos contactar (congressodehidro@gmail.com) caso as diretrizes apresentadas aqui não estejam suficientemente claras.  Esperamos em breve receber sua proposta!!!

9 Anais do Congresso
Apenas os artigos recebidos na íntegra com as correções (caso necessárias) até o dia 20 de abril serão colocados nos Anais do Congresso que será entregue em CD no dia do Congresso. Os Anais também estarão disponíveis no Site do Congresso.

� Exemplo de como suas notas de rodapé devem ser formatadas.
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